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Warszawa, dnia 10 sierpnia 2012 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Przedmiot: Wynajem sal na doradztwo indywidualne i konsultacje psychologiczne

W ramach Il Etapu projektu ,Bez barier do wtasnej firmy”

Zamawiajacy:
Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Warszawie

ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

Umowa o dofinansowanie realizacji projektu nr UDA-POKL. 06.02.00-14-084/10-00
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatwierdzita:

Koordynatorka projektu — Olga Kozuchowska
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I. WPROWADZENIE

1. Do postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pdz. zm.) zwanej dalej ,,ustawg” Zamdwienie powyzej
14 tys. EUR netto bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i rownego traktowania.
Zapytanie wystane jest do potencjalnych Oferentéw oraz zostaje umieszczone na stronie
Zamawiajgcego www.vizja.net w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i réwnego traktowania na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu , Bez barier do wtfasnej firmy” w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, nr
umowy o dofinansowanie realizacji projektu POKL.06.02.00-14-084/10-00.

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia przekracza rownowarto$¢ w ztotych 14.000 EUR netto.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Il. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Woyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Warszawie, ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wynajem sal na doradztwo indywidulane i konsultacje psychologiczne
dla uczestnikdéw/czek Il. Etapu projektu ,,Bez barier do wtasnej firmy”.

Kody Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
70220000-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

Przedmiotem zamowienia jest wynajem sal na doradztwo indywidualne i konsultacje psychologiczne
w ramach projektu ,,Bez barier do wtasnej firmy”. Maksymalnie moze odby¢ sie 400 godzin spotkan
kazdorazowo dwdch oséb. W ramach projektu z doradztwa skorzysta 20 uczestnikéw/czek projektu,
kazda osoba ma od dyspozycji 20 h.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zaméwienia:

- zapewnienie sali w terminie od 29 sierpnia do 28 lutego 2013 r. o doktadnym terminie (dzien,
godzina) wynajmu sali Zamawiajgcy poinformuje Oferenta w terminie dwdch dni przed planowanym
spotkaniem. Termin spotkania uzalezniony jest od uzgodnienia miedzy uczestnikiem/czkg projektu a
Doradcg/Doradczynia. Sala powinna zostaé zapewniona w dni tygodnia oraz weekendy w godzinach:
8.00-20.00.

V. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie Wykonawca spetniajgcy nastepujgce warunki:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;
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3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;

4) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o zapisy zawarte w
art. 24 ust. 1i 2 ustawy.

5) nie jest powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c)petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie w oparciu o o$wiadczenia,
ktore ma dostarczy¢ Wykonawca.

VI. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

I. Wraz z ofertg Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do
Zapytania;

2) Aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej.

3) Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania wykonawcy
w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

Oswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt. 1) nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu.

Dokument, o ktérym mowa w pkt. 2) moze by¢ przedstawiony w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Petnomocnictwo moze by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z
oryginatem przez osobe (osoby) udzielajgcg petnomocnictwa lub notarialnie.

Ponadto, wszelkie dokumenty wystawione w innym jezyku niz polski winny by¢ sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez wykonawce.

4) Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania,
czytelnym pismem (wskazany jest wydruk komputerowy) oraz kosztorys stanowigcy Zatgcznik nr 4 do
Zapytania

VII. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

W przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania sobie przez
strony postepowania o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji:
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— pisemnie na adres:
Wyizsza Szkota Technologii Informatycznych, ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa
— drogg elektroniczng na adres: bezbarier@vizja.pl

VIil. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

— Do porozumiewania sie z Wykonawcg w sprawach zwigzanych z postepowaniem
upowaznione s3a:

— Pani Olga Kozuchowska pod adresem email: bezbarier@vizja.pl.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERTY
Oferty stanowigce odpowiedZ na zapytanie nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej nazwg

projektu albo e-mailem na adres: bezbarier@vizja.pl do dnia 27.08.2012, godz.24:00.

Wybor ofert odbedzie sie w dn. 28 sierpnia 2012 r. o godzinie 12:00 w siedzibie Zamawiajacego.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr Il do Zapytania,
czytelnym pismem (wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy).

2. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong,
przy czym petnomocnictwo musi by¢ zatagczone do oferty. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca
naniost zmiany, winny by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgca oferte.

3. Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty okreslone w pkt. VI Zapytania.

4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Xil. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresli cene przedmiotu zamodwienia poprzez podanie na formularzu oferty ceny
brutto, netto i podatku VAT. Ceny nalezy poda¢ w polskich ztotych.

2. W cenie nalezy uwzglednic¢ wszystkie koszty, jakie mogg powstac w trakcie realizacji zamdwienia.

XIll. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.
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Zamawiajgcy zastosuje nastepujgce kryteria wyboru:
v" Cena - 60 punktéw
v'  Jako$é — 40 punktéow; w tym:

- dogodny dojazd z Centrum Warszawy (z Dworca Centralnego: liczba kilometréw
sprawdzana przez Google Maps, ilos¢ dogodnych potaczen autobusowych, tramwajowych,
metro) - 20 pkt,

- dostosowanie osrodka do potrzeb oséb niepetnosprawnych - 20 pkt
Zgodnie z § 4 ust. 9 a) Regulaminu udzielania zamdéwien pow. 14 000 EURO netto.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetnia wszystkie wymagania oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktow w ocenie koncowej.

XV. INFORMACIJA O SPOSOBIE PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM

v" CENA: najtarisza oferta otrzymuje 60 pkt, kolejne proporcjonalnie mniej, wg wzoru:
(najnizsza cena x 60 pkt/zaproponowana przez oferenta cena)
v" DOSTOSOWANIE OSRODKA DO POTRZEB OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

Obiekt spetniajgcy wszystkie wymienione w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria otrzymuje 20 pkt.
Za spetnienie jednego z czterech kryteridw opisanych w Zatgczniku nr | do Zapytania, przyznawanych
jest 5 pkt.

v DOJAZD DO sali szkoleniowej: najblizsze Dworcowi Centralnemu miejsce, posiadajace
dogodny dojazd oraz wygodne dojscie od przystanku otrzymuje 20 pkt, kolejne w zaleznosci
od spetnienia kryterium:

- odlegto$¢ w kilometrach: 20 punktéw — najblizej potozona Centrum Warszawy oferta otrzymuje 20
pkt, kolejne proporcjonalnie mniej, wg wzoru:

(najmniejsza odlegtos¢ x 20 pkt/odlegtosé sali szkoleniowej)

XVI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw o wyborze oferty
najkorzystniejszej. Wykonawce, ktérego oferte wybrano Zamawiajacy poinformuje o terminie
podpisania umowy.

Wykaz zatacznikdw do Zapytania:

1) Zatacznik nr | — opis przedmiotu zamdwienia;

2) Zatacznik nr Il — wzor formularza oferty;

3) Zatacznik nr Il — wzdr oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu;

4) Zatgcznik nr IV — wzér kosztorysu
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Zatqcznik nr | do Zapytania
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zaméwienia jest zapewnienie sali w wymiarze maksymalnie 400 h, w terminie od 29
sierpnia do 28 lutego 2013 r. o doktadnym terminie (dzien, godzina) wynajmu sali Zamawiajacy
bedzie informowat Oferenta w terminie dwéch dni przed planowanym spotkaniem. Termin spotkania
uzalezniony jest od uzgodnienia miedzy uczestnikiem/czka projektu a Doradcg/Doradczynig. Sala
powinna zosta¢ zapewniona w dni tygodnia oraz weekendy w godzinach: 8.00-20.00. W projekcie
,Bez barier do wtasnej firmy” udziat bierze 20 uczestnikéw/czek, kazdy/a z nich ma do wykorzystania
20 h doradztwa/konsultacji, ktére odbywaé sie bedg w wynajetej Sali po umoéwieniu z
doradca/czynia.

Niezbedne wymagania dotyczace sal szkoleniowych dla 13 Uczestnikéw/czek i prowadzacych:

e powinny posiada¢ powierzchnie nie mniejszg niz 10 m2 gwarantujgc tym samym optymalne
warunki spotkania doradczego w szczegdlnosci obejmujgcego konsultacje psychologiczne;

e powinny byé wyposazone w stét oraz co najmniej dwa krzesta;

¢ sale powinny spetnia¢ odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenistwa, akustyczne
i jako$ciowe;

¢ pozwalajg zapewnia¢ odpowiednie oswietlenie: dostep $wiatta dziennego oraz catodobowe
oswietlenie umozliwiajgce swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie;

* sale powinny posiada¢ klimatyzacje/ogrzewanie;

¢ sale muszg by¢ dostepne w godzinach 8:00 - 20:00, na minimum 1 godzine w dni tygodnia
oraz weekendy w okresie 29 sierpnia 2012 r. — 28 lutego 2013 r., termin kazdego wynajecia
Sali uzgadniany bedzie z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem;

» obiekt zlokalizowany musi byé w Srédmiesciu Warszawy z lokalizacjg umozliwiajacg dojazd
z Dworca PKP w ciggu ok. 20 min.

Niezbedne wymagania dotyczgce mozliwosci poruszania sie po obiekcie przez osoby
niepetnosprawne:

e uczestnikami szkoler bedg miedzy innymi osoby niepetnosprawne, w tym poruszajace sie na
wodzkach inwalidzkich i niedowidzace. Sale powinny zapewnia¢ warunki optymalne dla
poruszania sie tych oséb:

1. przed budynkiem powinno znajdowac sie miejsce postojowe dla samochoddéw z ktérych korzystajg
osoby niepetnosprawne;

2. do wejscia do budynku w ktérym znajduje sie sala powinno by¢ doprowadzone od dojazdéw,
utwardzone dojscia o szerokosci min. 1,5 m, przy czym co najmniej jedno dojscie powinno zapewnié
osobom niepetnosprawnym dostep do catego budynku lub tych jego czesci, z ktdrych osoby te mogg
korzystaé;

3. w budynku w ktérym znajduje sie sala, wyposazonym w dzwigi, nalezy zapewni¢ osobom
niepetnosprawnym dostep do nich i dojazd na wszystkie uzytkowe kondygnacje lub co najmniej do
miejsc zwigzanych z miejscem doradztwa: sala, korytarz, toaleta;

4. w budynku, na kondygnacjach dostepnych dla oséb niepetnosprawnych, co najmniej jedno z
ogdlnodostepnych pomieszczen higieniczno-sanitarnych (jedno przeznaczone dla kobiet i jedno
przeznaczone dla mezczyzn) powinno by¢ dostepne dla oséb niepetnosprawnych.
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Zatqgcznik nr Il do Zapytania

OFERTA

(pieczeé
Wykonawcy/Wykonawcéw)

Nazwa i adres Wykonawcy:

Tel. Fax: REGON:

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Wyisza Szkota Technologii Informatycznych w Warszawie

ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

Przystepujac do prowadzonego przez Wyisza Szkote Technologii Informatycznych

postepowania o udzielenie zamdwienia na wynajem sal wraz z ustugg cateringowa oferujemy
wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

1) cena jednostkowa za 1 godzine wynajmu Sali:

zt netto, /stownie /

zt brutto/stownie /

w tym zt VAT ( %VAT)

/stownie /

Przedmiot zaméwienia zamierzam zrealizowa¢ bez udziatu/z udziatem™ podwykonawcéw.

Cze$¢ zamdwienia, ktérej wykonanie zamierzam powierzy¢ podwykonawcy/om obejmuje

Oferta wraz z zatacznikami zostata ztozona na stronach.

Adres Wykonawcy, na ktéry nalezy przesytaé¢ ewentualng korespondencje:

niepotrzebne skreslié
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Tel. fax.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Zamawiajacym:

Zatacznikami do niniejszej oferty s3:
1)
2)
3)
4)
5)
6)

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatqgcznik nr Il do Zapytania

OSWIADCZENIE

(pieczeé
Wykonawcy/Wykonawcéw)

Przystepujac do udziatu w postepowaniu na wynajem sal o$wiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;
4) nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o zapisy
zawarte w art. 24 ust. 1i 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5) nie jestem powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
c)petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejscowosd, data) (imie i nazwisko oraz podpis

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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