g KAPITAL LUDZKI O OROPEISK
NARODOWA STRATEGAA SPOINOACI FUNDUSZ SPOLECZNY
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot:
Konsultacje psychologiczne w ramach projektu ,Bez barier do wtasnej firmy”

Zamawiajacy:
Wyizsza Szkota Technologii Informatycznych

ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

Projekt: ,Bez barier do wtasnej firmy”

Umowa o dofinansowanie realizacji projektu nr POKL. 06.02.00-14-084/10-00
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego

Zatwierdzita:
Koordynatorka projektu — Olga
Kozuchowska
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I. WPROWADZENIE

1. Do postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z péz. zm.) zwanej dalej ,ustawg”
Zamoéwienie powyzej 14 tys. EUR netto bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i
rownego traktowania. Zapytanie wystane jest do potencjalnych Oferentéw oraz zostaje
umieszczone na stronie Zamawiajacego www.vizia.net w celu wybrania najkorzystniejszej
oferty.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i réwnego
traktowania na podstawie umowy o dofinansowanie projektu , Bez barier do wtasnej firmy”
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspéifinansowanego ze sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, nr umowy o dofinansowanie realizacji projektu POKL.
06.02.00-14-084/10-00

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia przekracza rownowartosci w ztotych 14.000 EURO
netto.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Il. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wyizsza Szkota Technologii Informatycznych, ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug konsultacji psychologicznych.

Kody Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz
podobne

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla Zatgcznik nr 1 do Zapytania.

IV. OPIS CZE§CI ZAMOWIENIA - JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKtADANIE OFERT
CZESCIOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych kompletnych w poszczegdlnych
Czesciach.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia — wrzesien 2012 r. — marzec 2013 r. Doktadna data rozpoczecia
doradztwa zostanie uzgodniona przed podpisaniem umowy.

V1. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca spetniajgcy nastepujgce warunki:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym do
wykonania zamoéwienia;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;
4) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia w oparciu o zapisy
zawarte w art. 24 ust. 1i 2 ustawy.
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Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu dokonana bedzie w oparciu o
os$wiadczenia, ktére ma dostarczyé Wykonawca.

VIl. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAIJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W
POSTEPOWANIU

Wraz z ofertag Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcy Zatgcznik
nr 3 do Zapytania;

2) CV zawierajgce klauzule ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r Nr 101,
p0z.926 z pdz. zmianami)”;

3) Propozycja wynagrodzenia za godzine konsultacji (60 min.)

4) Notke biograficzna (max. 5 zdan)

5) Opis ustugi konsultacji psychologicznych wedtug wzoru w zatgczeniu

6) Zdjecie w formacie .jpg

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 1) nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub skanu w
przypadku przestania oferty drogg elektroniczna.

Dokument, o ktérym mowa w pkt. 2) moze by¢ przedstawiony w formie oryginatu lub
Ponadto, wszelkie dokumenty wystawione w innym jezyku niz polski winny by¢ sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zafacznik nr 1 do
Zapytania, czytelnym pismem (wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy) oraz
kosztorys stanowigcy Zafacznik nr 4 do Zapytania

VIIl. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCA ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
W przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przekazywania sobie
przez strony postepowania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji:
— pisemnie na adres:
Wyzsza Szkotfa Technologii Informatycznych
ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa
— drogg elektroniczng na adres: a.badelek@vizja.pl

IX. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE

Z WYKONAWCAMI

Do porozumiewania sie z Wykonawcg w sprawach zwigzanych z postepowaniem
upowazniona jest:

Pani Aneta Badetek — Specjalistka ds. organizacji szkolen i doradztwa, email:
a.badelek@vizja.pl

Pani Olga Kozuchowska — koordynatorka projektu, email: bezbarier@vizja.pl

X. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERTY
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Oferty stanowigce odpowiedZ na zapytanie nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej
tytutem projektu i obszarem konsultacji: Bez barier do wtasnej firmy — konsultacje
psychologiczne, albo e-mailem na adres: a.badelek@vizja.pl do dnia 10 sierpnia 2012 r. do
godziny 17.00 wigcznie.

Wybodr ofert odbedzie sie w dn. 13 sierpnia 2012 r. o godzinie 15:00 w siedzibie
Zamawiajgcego.

Otwarcie i wybor ofert jest jawne.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
Zapytania, czytelnym pismem (wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy).

2. Do oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty okreslone w pkt. VII Zapytania.

3. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresli cene przedmiotu zamodwienia poprzez podanie na formularzu oferty
ceny brutto, netto i podatku VAT. Ceny nalezy poda¢ w polskich ztotych.

2. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty, jakie mogg powsta¢ w trakcie realizacji
zamowienia.

XIV. INFORMACIJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.
Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria wyboru:

Cena oferty - 60%

Doswiadczenie w prowadzeniu konsultacji psychologicznych —20%
Doswiadczenie w prowadzeniu konsultacji psychologicznych z osobami z grup
defaworyzowanych na rynku pracy — 5%

Wiedza merytoryczna — 15%

Zgodnie z § 4 ust. 9 Regulaminu udzielania zaméwien pow. 14 000 EURO netto, ktéry
stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora spetnia wszystkie wymagania oraz
uzyska najwiekszg liczbe punktow w ocenie koricowe;.

Wartosci punktowe w poszczegdlnych kryteriach zostang podane z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku, a zaokragglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi
zasadami matematyki.
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XVI. INFORMACIA O SPOSOBIE PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM

CENA: najtansza oferta otrzymuje 60 pkt, kolejne proporcjonalnie mniej, wg wzoru:
(najnizsza cena x 60 pkt/zaproponowana przez oferenta cena)

DOSWIADCZENIE W PROWADZENIU KONSULTACJI PSYCHOLOGICZNYCH: oferta osoby o
najdtuzszym doswiadczeniu w latach otrzymuje 20 pkt, kolejne proporcjonalnie mniej, wg
wzoru: (najdtuzsze doswiadczenie x 20 pkt/liczba lat doswiadczenia kolejnego oferenta).

DOSWIADCZENIE W PROWADZENIU KONSULTACJI PSYCHOLOGICZNYCH Z OSOBAMI Z
GRUP DEFAWORYZOWANYCH NA RYNKU PRACY: oferta osoby o najdtuzszym
doswiadczeniu liczonym w latach, w pracy z co najmniej jedng z grup defaworyzowanych (w
tym: osoby niepetnosprawne, kobiety, osoby po 50. roku zycia, mieszkancy obszaréw
wiejskich) otrzymuje 5 pkt, kolejne proporcjonalnie mniej, wg wzoru: (najdtuzsze
doswiadczenie x 5 pkt/liczba lat doswiadczenia kolejnego oferenta).

WIEDZA MERYTORYCZNA: [ukonczone studia magisterskie z zakresu psychologii (5 pkt) +
studia podyplomowe z obszaru psychologii (najwieksza ilos¢ studiéw - 5 pkt, mniejsza ilos¢,
odpowiednio, proporcjonalnie mniej punktow) + dodatkowe diuisze formy szkoleniowe,
min. 50h szkoleniowych (najwieksza ilos¢ szkolen - 5 pkt, kolejne odpowiednio,
proporcjonalnie mniej)]

XVII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcédw o uzyskanej punktacji i
wyborze oferty najkorzystniejszej. Wykonawce, ktorego oferte wybrano Zamawiajgcy
poinformuje o terminie podpisania umowy.

Wykaz zatgcznikéw do Zapytania:

1) Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia;

2) Zatacznik nr 2 — wzér formularza oferty;

3) Zatacznik nr 3 — wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
4) Zatacznik nr 4 — wzor kosztorysu

5) Zatgcznik nr 5 — wzdr opisu ustugi doradczej

6) Zatacznik nr 6 - Regulaminu udzielania zamdwien pow. 14 000 EURO netto
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Zatqcznik nr 1 do Zapytania

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga konsultacji psychologicznych wykonywanych osobiscie
dla 20 Uczestnikow/czek projektu ,,Bez barier do wiasnej firmy”.

W ramach projektu 20 Uczestnikdw/czek projektu otrzyma wsparcie w postaci jednorazowej
dotacji na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej. W celu zapewnienia jak
najlepszego wsparcia naszym Uczestnikom/czkom, jestesmy w trakcie tworzenia bazy pieciu
psychologow, ktorzy udzielg konsultacji psychologicznych z zakresu podniesienia osobistych
kompetencji uczestnikow/czek projektu zwigzanych z zarzgdzaniem wtasng firmg m.in.:
poczucie wtasnej wartosci a relacje z otoczeniem biznesowym; motywowanie do pracy;
zarzadzanie sobg w czasie; radzenie sobie ze stresem; asertywnos$¢, negocjacje;
autoprezentacja, life coaching, itp.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

a) Termin realizacji: wrzesien 2012 r. - marzec 2013 r.

b) Miejsce realizacji: wskazane przez Wyzszg Szkote Technologii Informatycznych lub
inne miejsce wyznaczone przez eksperta i Uczestnika/czke;

c) Czas trwania: liczba godzin konsultacji psychologicznych wynosi 10h;

d) Kazdy z wytonionych ekspertéw bedzie widniat w bazie ekspertéw dostepnej na
stronie internetowej projektu www.bezbarier.vizja.pl, do ktérej majg dostep
Uczestnicy/czki projektu. W bazie bedg widoczne dane takie jak: imie i nazwisko
eksperta/tki, zdjecie, e-mail oraz opis Swiadczonych konsultacji psychologicznych
wraz z krétka notka biograficzng i zdjeciem;

e) Uczestnicy/czki mailowo zgtaszaja cheé skorzystania z konsultacji wraz z opisem
swego problemu do danej/go ekspertki/a, ktéra/y zadecyduje, czy jest w stanie
udzieli¢ porady w wybranej dziedzinie;

f) Uczestnicy/czki wraz z ekspertem/ka wspdlnie ustalajg termin spotkania, ktéry nie
powinien przekraczaé 10 dni roboczych od zgtoszenia sie przez Uczestnika/czke.

g) Jesli spotkanie zostanie anulowane w dniu zaplanowanego spotkania przez
eksperta/ke, ma on/a obowigzek ustalenia dogodnego terminu dla siebie i
Uczestnika/czki, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od anulowanego spotkania;

h) Ekspert/tka bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji zwigzanej z
prowadzonymi dla Uczestnikdw projektu konsultacjami

Warunki realizacji zamoéwienia:
Do sktadania ofert zapraszamy osoby, ktore spetniajg ponizsze kryteria:

a) Posiadajg ukonczone wyksztatcenie psychologiczne;

b) Posiadajg minimum piecioletnie doswiadczenie zawodowe;

c) Posiadajg doswiadczenie w pracy z osobami zaktadajgcymi wiasng dziatalnos¢
gospodarczg;

d) Posiadajg doswiadczenie w pracy z osobami nalezgcymi do co najmniej jednej z grup
defaworyzowanych na rynku pracy w tym m.in.: osoby niepetnosprawne, kobiety,
osoby po 50. roku zycia, mieszkaricy obszarow wiejskich;

e) Sa komunikatywne, elastyczne, dobrze zorganizowane, dyspozycyjne;
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UWAGA: z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy, ktérzy zatrudnieni s3 w instytucjach
uczestniczacych w realizacji PO KL w sytuacji, gdy wystepuje konflikt intereséw, o ktédrym
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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Zatqcznik nr 2 do Zapytania

OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Nazwa i adres Wykonawcy:

Tel. Fax: e-mail:
NIP:
Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Wyisza Szkota Technologii Informatycznych
ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

Przystepujac do prowadzonego przez Wyizszg Szkote Technologii Informatycznych

postepowania o udzielenie zamdwienia na swiadczenie ustugi konsultacji psychologicznych,
oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:
1) cena jednostkowa za jedng osobe

zt netto, /stownie /
zt brutto/stownie /
w tym zt VAT ( %VAT)
/stownie /
Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozona na stronach.
Zatacznikami do niniejszej oferty sa:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko
Wykonawcy)
8
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Zatqcznik nr 3 do Zapytania

OSWIADCZENIE

(piecze¢ Wykonawcy)

Przystepujac do udziatu w postepowaniu na prowadzenie konsultacji psychologicznych
oswiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym do
wykonania zamoéwienia;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

4) nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o zapisy
zawarte w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5) nie jestem powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace

w szczegoblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c)petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejscowosé, data) (imie i nazwisko oraz podpis
Wykonawcy)

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARC WA STRATECIA SPOINOAC

1 FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatqcznik nr 4 do Zapytania

KOSZTORYS

Konsultacje psychologiczne

(piecze¢ Wykonawcy)

C s L
T J ena Wartos¢ VAT w Wartos¢
Lp. | Elementy zamdwienia | j.m. llos¢ | jednostko
netto PLN brutto
wa netto
1.
2.
3.
4.
RAZEM
(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis
Wykonawcy)
10
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Zatgcznik nr 5 do Zapytania
Opis ustugi konsultacji psychologicznych:

Ekspert: Imie i nazwisko

Do kogo skierowana  Opis potrzeby jakg moze miec firma uczestnika/czki projektu
jest ustuga: zwigzana ze szczegotowym rodzajem konsultacji

Co w ramach konsultacji zostanie wykonane, jakie cele osiggnie

Cel ustugi: firma uczestnika/czki projektu

Wiasciciel firmy wraz z ekspertem, przeprowadzg nastepujace
Przedmiot/zakres prace:

ustugi: e Co w ramach oferowanych konsultacji uzyska uczestnik/czka
projektu

* Jakq wiedze/umiejetnosci/produkt zyska uczestnik/czka w

Rezultat: .
ramach oferowanych konsultacji
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